
Schreiben - Checkliste nach Sprachenportfolio 
 

A1      A1+ A2 A2+ B1 B1+
Ich kann auf einem Fragebogen 
Angaben zu meiner Person 
machen (Beruf, Alter, Wohnort, 
Hobbys). 

 Ich kann eine kurze, einfache 
Notiz oder Mitteilung schreiben. 

 Ich kann einen einfachen zu-
sammenhängenden Text über 
verschiedene Themen meines 
Interessengebietes schreiben 
und persönliche Ansichten und 
Meinungen ausdrücken. 

 

Ich kann eine Glückwunsch-
karte schreiben, zum Beispiel 
zum Geburtstag. 

 Ich kann in einfachen Sätzen 
ein Ereignis beschreiben und 
sagen, was wann wo stattge-
funden hat (z.B. ein Fest, ein 
Unfall). 

 Ich kann für eine Schüler- oder 
Klubzeitung einen einfachen 
Text über Erfahrungen oder 
Ereignisse schreiben, z. B. über 
eine Reise. 

 

Ich kann eine einfache Post-
karte (z. B. mit Feriengrüssen) 
schreiben. 

 Ich kann in einfachen Sätzen 
und Ausdrücken über Dinge 
aus meinem Alltag schreiben 
(Leute, Orte, Arbeit, Schule, 
Familie, Hobbys). 

 Ich kann persönliche Briefe an 
Freunde oder Bekannte schrei-
ben, nach Neuigkeiten fragen 
oder Neuigkeiten mitteilen und 
von Ereignissen erzählen. 

 

Ich kann einen Notizzettel 
schreiben, um jemanden zu 
informieren, wo ich bin oder wo 
wir uns treffen. 

 Ich kann in Fragebögen über 
meine Ausbildung, meine Ar-
beit, meine Interessen und 
Spezialgebiete Auskunft geben. 

 Ich kann in einem persönlichen 
Brief die Handlung eines Films 
oder eines Buchs erzählen oder 
von einem Konzert berichten. 

 

Ich kann in einfachen Sätzen 
über mich schreiben, z. B. wo 
ich wohne und was ich mache. 

 Ich kann mich in einem Brief mit 
einfachen Sätzen und Ausdrü-
cken kurz vorstellen (Familie, 
Schule, Arbeit, Hobbys). 

 Ich kann in einem Brief Gefühle 
wie Trauer, Freude, Interesse, 
Bedauern und mein Mitgefühl 
ausdrücken. 

 

  Ich kann einen kurzen Brief 
schreiben und darin einfache 
Formeln für Anrede, Gruss, 
Dank und Bitte verwenden. 

 Ich kann auf Anzeigen und 
Inserate schriftlich reagieren 
und zusätzliche oder genauere 
Informationen über die Produk-
te verlangen (z.B. über ein Auto 
oder einen Schulungskurs). 

 

  Ich kann einfache Sätze schrei-
ben und sie mit Wörtern wie 
«und», «aber», «weil», «denn» 
verbinden. 
Ich kann die wichtigsten ver-
knüpfenden Wörter verwenden, 
um die zeitliche Abfolge von Er-
eignissen kenntlich zu machen 
(«zuerst», «dann», «nachher», 
«später»). 

 Ich kann Bekannten oder Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeitern 
per Fax, E-Mail oder Laufzettel 
kurze einfache Sachinformatio-
nen mitteilen oder nach solchen 
fragen. 

 

      Ich kann einen tabellarischen
Lebenslauf schreiben. 

 

 



Schreiben - Checkliste nach Sprachenportfolio 
 

B1     B1+ B2 B2+ C1
Ich kann einen einfachen zu-
sammenhängenden Text über 
verschiedene Themen meines 
Interessengebietes schreiben 
und persönliche Ansichten und 
Meinungen ausdrücken. 

 Ich kann klare und detaillierte 
Texte über unterschiedliche 
Themen schreiben, die mit 
meinem Interessengebiet zu tun 
haben, sei das in Form von Auf-
sätzen, Berichten oder Refera-
ten.  

 Ich kann mich schriftlich zu 
unterschiedlichsten Themen 
allgemeiner oder beruflicher Art 
klar und gut lesbar äussern. 

Ich kann für eine Schüler- oder 
Klubzeitung einen einfachen 
Text über Erfahrungen oder 
Ereignisse schreiben, z. B. über 
eine Reise. 

 Ich kann eine Zusammenfas-
sung zu einem Artikel über ein 
Thema von allgemeinem Inter-
esse schreiben. 

 Ich kann z. B. in einem Aufsatz 
oder Arbeitsbericht ein komple-
xes Thema klar und gut struktu-
riert darlegen und die wichtigs-
ten Punkte hervorheben. 

Ich kann persönliche Briefe an 
Freunde oder Bekannte schrei-
ben, nach Neuigkeiten fragen 
oder Neuigkeiten mitteilen und 
von Ereignissen erzählen. 

 Ich kann Informationen aus ver-
schiedenen Quellen und Me-
dien schriftlich zusammen-
fassen. 

 Ich kann in einem Kommentar 
zu einem Thema oder einem 
Ereignis verschiedene Stand-
punkte darstellen, dabei die 
Hauptgedanken hervorheben 
und meine Argumentation durch 
ausführliche Beispiele verdeut-
lichen. 

Ich kann in einem persönlichen 
Brief die Handlung eines Films 
oder eines Buchs erzählen oder 
von einem Konzert berichten. 

 Ich kann in einem Aufsatz oder 
einem Leserbrief etwas erörtern 
und dabei Gründe für oder ge-
gen einen bestimmten Stand-
punkt angeben. 

 Ich kann Informationen aus ver-
schiedenen Quellen zusam-
mentragen und in zusamme-
nhängender Form schriftlich 
zusammenfassen. 

Ich kann in einem Brief Gefühle 
wie Trauer, Freude, Interesse, 
Bedauern und mein Mitgefühl 
ausdrücken. 

 Ich kann in einem Aufsatz oder 
Bericht etwas erörtern und da-
bei entscheidende Punkte her-
vorheben und Einzelheiten an-
führen, welche die Argumen-
tation stützen. 

 Ich kann in persönlichen Briefen 
ausführlich Erfahrungen, Ge-
fühle und Geschehnisse be-
schreiben. 

Ich kann auf Anzeigen und 
Inserate schriftlich reagieren 
und zusätzliche oder genauere 
Informationen über die Produk-
te verlangen (z.B. über ein Auto 
oder einen Schulungskurs). 

 Ich kann ausführlich und gut 
lesbar über Ereignisse und 
reale oder fiktive Erlebnisse 
schreiben. 

 Ich kann formal korrekte Briefe 
schreiben, zum Beispiel einen 
Beschwerdebrief oder eine 
Stellungnahme für oder gegen 
etwas. 

Ich kann Bekannten oder Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeitern 
per Fax, E-Mail oder Laufzettel 
kurze einfache Sachinformatio-
nen mitteilen oder nach solchen 
fragen. 

 Ich kann eine kurze Bespre-
chung über einen Film oder ein 
Buch schreiben. 

 Ich kann Texte schreiben, die 
weitgehend korrekt sind, und 
meinen Wortschatz und Stil je 
nach Adressatin/Adressat, 
Textsorte und Thema variieren. 

 



Ich kann einen tabellarischen 
Lebenslauf schreiben. 

 Ich kann in privaten Briefen 
verschiedene Einstellungen und 
Gefühle ausdrücken, und ich 
kann von den Neuigkeiten des 
Tages erzählen und dabei 
deutlich machen, was für mich 
an einem Ereignis wichtig ist. 

 Ich kann in meinen schriftlichen 
Texten den Stil wählen, der für 
die jeweiligen Leser angemes-
sen ist. 
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B2     B2+ C1 C1+ C2
Ich kann klare und detaillierte 
Texte über unterschiedliche 
Themen schreiben, die mit 
meinem Interessengebiet zu tun 
haben, sei das in Form von Auf-
sätzen, Berichten oder Refera-
ten.  

 Ich kann mich schriftlich zu 
unterschiedlichsten Themen 
allgemeiner oder beruflicher Art 
klar und gut lesbar äussern. 

  

Ich kann eine Zusammenfas-
sung zu einem Artikel über ein 
Thema von allgemeinem Inter-
esse schreiben. 

 Ich kann z. B. in einem Aufsatz 
oder Arbeitsbericht ein komple-
xes Thema klar und gut struktu-
riert darlegen und die wichtigs-
ten Punkte hervorheben. 

  

Ich kann Informationen aus ver-
schiedenen Quellen und Me-
dien schriftlich zusammen-
fassen. 

 Ich kann in einem Kommentar 
zu einem Thema oder einem 
Ereignis verschiedene Stand-
punkte darstellen, dabei die 
Hauptgedanken hervorheben 
und meine Argumentation durch 
ausführliche Beispiele verdeut-
lichen. 

  

Ich kann in einem Aufsatz oder 
einem Leserbrief etwas erörtern 
und dabei Gründe für oder ge-
gen einen bestimmten Stand-
punkt angeben. 

 Ich kann Informationen aus ver-
schiedenen Quellen zusam-
mentragen und in zusamme-
nhängender Form schriftlich 
zusammenfassen. 

  

Ich kann in einem Aufsatz oder 
Bericht etwas erörtern und da-
bei entscheidende Punkte her-
vorheben und Einzelheiten an-
führen, welche die Argumen-
tation stützen. 

 Ich kann in persönlichen Briefen 
ausführlich Erfahrungen, Ge-
fühle und Geschehnisse be-
schreiben. 

  

Ich kann ausführlich und gut 
lesbar über Ereignisse und 
reale oder fiktive Erlebnisse 
schreiben. 

 Ich kann formal korrekte Briefe 
schreiben, zum Beispiel einen 
Beschwerdebrief oder eine 
Stellungnahme für oder gegen 
etwas. 

  

Ich kann eine kurze Bespre-
chung über einen Film oder ein 
Buch schreiben. 

 Ich kann Texte schreiben, die 
weitgehend korrekt sind, und 
meinen Wortschatz und Stil je 
nach Adressatin/Adressat, 
Textsorte und Thema variieren. 

  

 



 
Ich kann in privaten Briefen 
verschiedene Einstellungen und 
Gefühle ausdrücken, und ich 
kann von den Neuigkeiten des 
Tages erzählen und dabei 
deutlich machen, was für mich 
an einem Ereignis wichtig ist. 

 Ich kann in meinen schriftlichen 
Texten den Stil wählen, der für 
die jeweiligen Leser angemes-
sen ist. 

  

 

 


